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Етап 1: Підготовка інформації та документів
· Переконайтеся, що ваша діяльність підпадає під декларування.
· Декларація МТБ подається, якщо виконання робіт підвищеної небезпеки або експлуатація машин/механізмів/устатковання підвищеної небезпеки не вимагають отримання Дозволу (відповідно до Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.10.2011 № 1107 (далі – Порядок) та/або машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки зазначених у групі Б Переліку, машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 03.02.2021 № 77 «Про затвердження переліку машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки та внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України» з зазначенням типу або марки (за наявності) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки).
· 
· Перевірте відповідність матеріально-технічної бази
 
· Переконайтеся, що ваша матеріально-технічна база та умови праці відповідають вимогам чинного законодавства з питань охорони праці та промислової безпеки для заявлених робіт/обладнання. 

· З цією метою, проведіть аудит про дотримання вимог законодавства про охорону праці під час виконання заявлених робіт/експлуатації заявлених машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки.

Етап 2: Підготовка відомостей про роботодавця:
· Для юридичної особи: повне найменування, ідентифікаційний код ЄДРПОУ, місцезнаходження, номер телефону, адресу електронної пошти, ПІБ керівника.
· Для фізичної особи - підприємця (ФОП): ПІБ, місце проживання, реєстраційний номер облікової картки платника податків (якщо є), серію та номер паспорта (для осіб, що відмовились від коду), номер телефону, адресу електронної пошти.
· Перевірте зазначені відомості з Єдиним державним реєстром юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, розміщеній на офіційному сайті Міністерства юстиції України.
· Визначте конкретні роботи/устатковання, на які подається Декларація МТБ (наприклад, роботи на висоті понад 1,3 метра, зварювальні роботи і т.ін.).
· Переконайтеся у відповідності. Ви повинні бути впевнені, що ваша матеріально-технічна база та умови праці дійсно відповідають вимогам законодавства з охорони праці. Підписання Декларації МТБ підтверджує цей факт.
· Використовуйте актуальну форму Декларації МТБ. Затверджена форма згідно з додатком 8 до Порядку.
· Заповніть всі обов'язкові поля розбірливо, без виправлень.
· Перевірте правильність зазначених даних про роботодавця та види діяльності/ перелік устатковання.
· Не заповнюйте поля, призначені для відміток органу реєстрації (наприклад, реєстраційний номер та дата реєстрації).
Етап 3: Подання Декларації МТБ
· Визначте територіальний орган Держпраці та Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП) за місцем вашої державної реєстрації (юридичної особи або ФОП).
· Оберіть спосіб подання:
· Особисто або поштою до відповідного органу Держпраці через  ЦНАП.
· Онлайн через Портал електронних сервісів Мінекономіки або портал Дія.
· Підпишіть Декларацію МТБ. Керівник юридичної особи або ФОП підписує документ. При онлайн-поданні використовується кваліфікований електронний підпис (КЕП).
Етап 4: Після подання
· Отримайте підтвердження реєстрації. Після подання Декларація МТБ має бути зареєстрована територіальним органом Держпраці.
· Зберігайте зареєстрований примірник декларації у себе.
· Розпочинайте роботи/експлуатацію зазначеного устатковання лише після реєстрації Декларації МТБ.
· Подайте оновлену Декларацію МТБ у разі зміни відомостей, зазначених у ній (наприклад, зміна найменування, адреси, видів робіт). Відповідно до чинного законодавства, у вас є на це 7 днів, з моменту настання таких змін.

